Gérer ses produits

Le but de cette documentation est de vous montrer comment ajouter / modifier / supprimer
un produit sur votre boutique.

Connectez-vous a votre interface d’administration (https://\VVotreSite.com/wp-admin/)

Ajouter un nouveau produit

1. Rendez-vous dans votre menu “Produits” puis cliquez sur “Ajouter produit”
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2. Dans le premier champs, renseignez le nom de votre produit (Salade de fruit), puis

renseignez également en dessous la description.
Attention, ne cliquez pas encore sur le bouton Publier, nous vous dirons quand le faire !

@ A Démonstration MyLocaiShop - VersionOne &2 B 0 4 Créer @ Bonjour, Anthony [l

@ Tableau de bord WooCommerce / Prodits / Ajouter produit =] I
nbox tock
A Articles Options de Iécran v Aide ¥
B Médias . N
Ajouter un nouveau produit
¥ Pages
® Commentaires Salade de fruit S e Rublie -
Permallen: https://on woditer | Enregistrer le brouillon
B wooCommerce = (Eeithbt b b |
Aperu
© Produits @ Ajouter un média | [ B Alouter un formulaire e I8
¢ Etat : Brouillon Modifier
Tous les produits P he v = = = = = @ =
P aragieple B I “«===¢d @ Visibilité : Public Modifier
Ajouter produit
i Un mélange de 4 fruits: (] Publier tout de suite Modifier
Catégories
Etiquett 5 s b indivi £ da tus ci Visibilité du catalogue : Catalogue et
iquettes ananas, mangue, litchi et fruit du dragon, surgelés individuellement et enrobés de jus citron vert-mangue. Portionnable, elle est e
Atributs préte a déguster aprés une simple décongélation. —_—
; ~ s Copier vers un nouveau brouillon
Description du produ St At e
ull statistiques Mettre & la corbeille
=] WPForms
E Etementor Catégories de produits RN
% Modéles. Toutes les catégories  Plus utilisés
77l () Non classé
) () Pains
I BRCiEER. () Patisseries
S il [} Viennoiseries
o Gilesans Nombre de mots : 29 Brouillon enregistré & 23 h 31 min 24 s.
# outits + Ajouter une catégorie
Réglages OceanWP Réglages -

3. Copier / coller votre description dans la description courte tout en bas de la page :


https://votresite.com/wp-admin/
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4. Sur la droite de votre écran, vous devriez voir I'encart “Catégories de produits”.
Cochez la case de la catégorie dans laquelle vous souhaitez mettre votre produit.
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5. Dans la colonne de droite, descendez jusqu’a atteindre I'encart “Image produit”,
cliqguez sur “Définir I'image produit”.

Image produit A

Définir I'image produit

6. Une nouvelle fenétre va apparaitre, aller sur I'onglet “Téléverser des fichiers”,
cliqguez sur le bouton “Sélectionnez des fichiers” au centre et et aller chercher 'image
sur votre ordinateur.
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Une fois que vous avez trouvé I'image, vous n’avez qu’a cliquer dessus une fois puis
cliquer sur le bouton “Ouvrir” en bas a gauche.
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Vous arriverez sur votre bibliotheque de médias, cliquez sur “Définir 'image produit”
tout en bas a gauche pour enfin définir votre image.
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Définir Iimage produit

Vous pourrez voir ensuite que votre image produit a bien été chargée :



Image produit A

Cliquez sur I'image pour la modifier ou la
mettre a jour.

Retirer I'image produit

Retrouvez la section “Données produit” sur la page, renseignez le tarif régulier en
TTC (prix du produit). Si vous souhaitez vous pouvez également mettre une

promotion sur le produit en renseignant le nouveau prix dans “Tarif promo”.
ATTENTION : vous n’avez besoin d’écrire I'unité ici, vos tarifs seront affichés en € par défaut.
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. Vérifiez les informations de votre produit puis cliquez sur le bouton “Publier” en haut

a droite de I'écran :
ATTENTION : Si vous avez fait une erreur, vous pourrez facilement rectifier le tir, regardez la section suivante
“Modifier un produit”.
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Modifier un produit

1. Cliquez sur “Produits” dans le menu de gauche puis sur “Tous les produits”, cliquez
ensuite sur le lien du produit que vous souhaitez modifier :
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2. Effectuez les modifications que vous souhaitez sur votre page et n'oubliez de
d’enregistrer les modifications en cliquant sur le bouton : “Mettre a jour”
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Supprimer un produit

1. Cliquez sur “Produits” dans le menu de gauche puis “Tous les produits”. Survolez le
produit que vous souhaitez supprimer et cliquez sur le lien “Corbeille” :
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Si vous étes sar de vouloir supprimer ce produit, cliquez le bouton “OK” de la fenétre
qui apparait sinon le bouton “Annuler” :
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supprimée, cliquez sur le lien “Corbeille” en haut de la page de votre produit :
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Survolez le produit, puis cliquez sur le lien “Supprimer définitivement”

ATTENTION : Vous ne pourrez plus récupérer votre produit si vous le supprimer définitivement. Vous pouvez
également I’enlever de la corbeille en cliquant sur le lien “Rétablir”
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Gestion des stocks (En stock, rupture...)

1. Cliquez sur “Produits” dans le menu de gauche puis sur “Tous les produits”, puis
cliquez sur le lien du produit dont vous souhaitez modifier le stock.
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2. Retrouvez la section “Données produit” plus bas sur la page et cliquez sur Inventaire
dans le petit menu de gauche. Il ne vous reste plus qu’a changer I'état du stock :
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